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Google 在 Android 裝置上如手機和平板上內建「即時轉錄」應用程式，可

以擷取語音和聲音內容，並將內容轉錄成文字顯示在螢幕上。「即時轉錄」應

用程式提供我們可以把語音轉成文字的一種方便的工具。如何來應用這個工具

呢？例如我們在開會的時候，你要一邊開會一邊做紀錄，常常會發生來不及聽

也來不及寫，這時候如果我們先把會議的內容錄音下來，之後再把錄音的語音

轉錄成文字後再來校稿，就會輕鬆很多。另外在寫文章的時候常常也會發生打

字的速度會跟不上思考的速度，這個時候如果可以先用錄音的方式，把想要表

達的想法講出來，經由即時轉錄的功能轉成文字的方式，再做潤稿的動作那就

方便多了!還有想要錄下影片對白的文字稿或幫影片上字幕，也可以透過「即時

轉錄」應用程式來輕鬆的完成。 

如果你的裝置沒有下載「即時轉錄」應用程式時 

1. 前往 Google Play 下載「即時轉錄和聲響通知」應用程式。 

2. 前往「應用程式」部分。 

3. 輕觸「即時轉錄」應用程式 。 

4. 確認裝置已連上網際網路。 

5. 將裝置的麥克風靠近說話者或要擷取的聲音來源。麥克風通常位於裝置底

部。 

Android 手機已預先安裝「即時轉錄」。如要啟用即時轉錄，請按照下列

步驟操作： 

1. 開啟裝置的「設定」應用程式。 

2. 依序輕觸「無障礙設定」。 

3. 輕觸「即時轉錄」來開啟應用程式。 

4. 輕觸「確定」即可同意授權。 

5. 選用：變更「即時轉錄捷徑」。 



6. 如要啟動「即時轉錄」應用程式，請使用「即時轉錄」捷徑 (雙指向上滑

動或輕觸無障礙工具按鈕 )。 

7. 確認裝置已連上網際網路。 

8. 將裝置的麥克風靠近說話者或要擷取的聲音來源。麥克風通常位於裝置底

部。 

9. 管理語音轉錄記錄 

10. 如果關閉語音轉錄記錄，系統會在 24 小時後刪除轉錄內容。即時轉錄應

用程式中的轉錄內容無法匯出，但可以複製及貼上。 

11. 您可以在即時轉錄中找到最多 3 天內的語音轉錄記錄。3 天過後，系統

會自動刪除轉錄內容，而您也隨時可以刪除語音轉錄記錄。如要找出轉錄

內容，請在語音轉錄畫面上向上捲動。 

12. 音訊和轉錄內容都會經過安全加密，並暫時儲存在即時轉錄應用程式中。 

可以經由複製及貼上語音轉錄的文字來取得語音內容 

 如要複製及貼上轉錄內容中的文字，請按住所需文字，然後輕觸 [複製]。 

 如要複製完整轉錄內容，請按住文字並依序輕觸 [全選]  [複製]。 

變更語言 

1. 在即時轉錄功能運作期間，輕觸「設定」圖示 。 

2. 輕觸「更多設定」。 

3. 如要設定主要語言，請輕觸「主要語言」，然後從清單中選擇所需語言，

如中文(繁體，臺灣)。 

4. 如要設定次要語言，請輕觸「次要語言」，然後從清單中選擇所需語言。 

5. 如要在「即時轉錄」應用程式使用期間快速變更語言，請輕觸畫面底部的

語言，例如「英文」。 

如要在應用程式清單中顯示圖示，請將設定中選項「在應用程式清單中顯

示圖示」開啟。 

 

 



 

 

  

Play 商店中找「即時轉錄和聲響通知」 在「設定」中的「無障礙設定」 

  



  

 
 

在「無障礙設定」中的「即時轉錄」 在「即時轉錄」中的「設定」 



  

在「設定」中的選項 在「更多設定」中的選項 

 

 

測試的內容  

 


